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Последовательность действий для регистрации на информационном ресурсе

1. Заходим на сайт Главного управления  http://unro.minjust.ru

*Для того, чтобы упростить процесс, перед началом регистрации следует уточнить данные о 
Вашей организации, то есть найти свою организацию в базе данных Министерства. Для этого 
необходимо  нажать  на  строку  "Информация  о  зарегистрированных  некоммерческих 
организациях", расположенную в левом столбце. Попадаем на страничку поиска информации. 
Среди прочих полей необходимо найти строчку ОГРН. Искать свою организацию желательно 
именно  по  этому  полю.  Вводим  номер  ОГРН,  нажимаем  кнопку  «Новый  поиск».  Портал 
выведет  информацию  об  организации  в  виде  таблицы,  где  в  первой  колонке  будет  полное 
наименование  организации,  во  второй  -  ее  учетный  номер.  Эти  данные  необходимо 
переписать на лист бумаги – они пригодятся в процессе регистрации на портале.
 

Вернемся на главную страницу портала http://unro.minjust.ru
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2. В правом верхнем углу нажимаем на "Регистрация" (Рис.1)

Рисунок 1 - Регистрация

3. Нажав регистрацию, Вы увидите "Пользовательское соглашение", которое необходимо будет 
внимательно  прочитать  и,  согласившись  с  ним,  нажать  на  строку  "Я  принимаю  условия 
соглашения", расположенную внизу документа (Рис.2)

4. 
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Ознакомившись и согласившись с пользовательским соглашением, вы увидите появившуюся 
на экране форму (Рис.3) , которую следует заполнить:

− Фамилия, Имя, Отчество (обязательно для заполнения);
− Должность (обязательно для заполнения);
− Название организации (обязательно для заполнения);
− ОГРН;
− Учетный номер;
− Логин  (обязательно  для  заполнения).  Например:  nkonsk Логин  можно 

предварительно проверить на уникальность;
− Пароль (обязательно для заполнения). Пароль должен быть не менее 6 символов и 

содержать  как  минимум  букву  в  верхнем  регистре,  букву  в  нижнем  регистре  и 
цифры; Например: j769Ls

− E-mail;  на  указанный  электронный  адрес  будут  приходить  все  уведомления  при 
работе с системой;

− Ввести код, появляющийся в окошке «Защита от автоматической регистрации».

Внимание! Поля формы, отмеченные * обязательны для заполнения. 

Рисунок 3 - Заполнение формы

5. При условии правильного заполнения указанной формы нажимаем кнопку «Регистрация»
6.  На  указанный  адрес  электронной  почты  придет  письмо-уведомление  об  успешной 
регистрации, с указанием логина и пароля. Их лучше всего сохранить.
7. Возвращаемся на главную страницу портала (http://unro.minjust.ru), в правом верхнем углу 
нажимаем  кнопку  "Вход"  и  заполняем  свой  Логин  и  Пароль  для  входа  в  личный  кабинет, 
нажимаем кнопку "Авторизация" (Рис.4)
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Рисунок 4 - Авторизация

8. Авторизовавшись, входим в личный кабинет и в левом столбце выбираем «Загрузка отчета». 
Внимание! представленная на странице информация будет немного отличаться, в зависимости 
от того, какая организация представляет отчетность.
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9. Для заполнения формы отчета представлены два метода:

− по ссылке, помеченной иконкой с символом таблицы Excel Шаблон Excel, загрузить на 
локальный компьютер пользователя шаблон отчета, заполнить значения и загрузить его 
обратно на портал, указав на него путь в нижней части формы;

− по ссылке, помеченной иконкой с символом таблицы текстового документа Ввод данных 
в форме, перейти к форме заполнения отчета на портале, ввести значения в ее поля и 
нажать кнопку "Загрузить".

Более удобно заполнять формы сразу на сайте, нажав на иконку текстового документа рядом с 
названием форм отчета.

10. После того как форма заполнена, нажимаем "Загрузить".


